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BCTYII

Meta KOHTpOJIBHOT poOOTH — 3a0e3MeYUTH CaMOCTIHHE BHUBYCHHS Ta
MOTJMOJICHHS 3HaHb 3 IPEAMETY IOKYMEHTOOOIr B IMyOIIUHOMY YIIPaBIIiHHI, YMIHHS
3aCTOCYBATH 11 3HAHHS JIJIsl PILICHHS MPAKTUYHUX 3aBAaHb Y NISUIBHOCTI OpraHiB

myO1yHOT BIIaIu.

VY KOHTpOJIBbHIN pOOOTI 3 Kypcy «J{OKyMEHTOOOIr B MyOIIYHOMY YIIPABIIIHHD»

CTYACHTH MMOBHHHI ITHCHbMOBO PO3KPUTH TPHU IIUTAHHSA 34 CBOIM BapiaHTOM.

VY tabnuii 1 HaBeIEHO «KIIIOY» A0 BUOOPY HOMEpa BapiaHTa KOHTPOJBHOI

poOOTH 3aJI€XKHO BiJl TOYATKOBOI JIITEPH MPI3BUIIA CTYICHTA.

Tabmuus 1 — «Kitou» 10 Bubopy HOMepa BapiaHTa KOHTPOJIbHOT poO0TH

ITouatkoBa | A b B r i E € XK 3 I
miTepa K | n | Mm|[alolnon|er|c|T]YV
npi3BUIIA

o X I q 1 | I 1O A
Homep 9 8 7 6 5 4 3 2 1 2




1 BUMOI'M 1O BUKOHAHHSA KOHTPOJIBHUX POBIT

TemaTnka KOHTPOJBHUX POOIT 3aTBEPKYETHCA KapeAporo 3rigHO 3
po0O0UYOI0 MPOrpamMoI0 JUCIUILTIHMU.

Po6ora BuKOHyeTbcst 00csiroM 15-25 CTOpPIHOK JApPYKOBAHOTO TEKCTY
(popmar A4). CrymeHT Mae mpaBo O0OpaTH IHIIY TEMY JUISI BUKOHAHHS
KOHTPOJIbHOT poOOTH, ajie MOrOJIUTH ii 3 BUKIaZgaueM. TeKCT KOHTPOIbHOT poOOTH
HE TMOBHHEH NOBHICTIO AYOIIOBAaTH TEKCT MeplIojKepena. BukopucTtoByBaHUM
bakTuuHui 1 udPoBUN MaTepian MOBUHEH MaTH MOCUJIAaHHS Ha JHKepedo.

Posmip mpudty — 14 kerenb, MLKpAIKOBHM 1HTepBan — 1,5; 6epern — a0
20 mM. Ha mepriomy apkyIni KOHTPOJIBHOI pOOOTH 3a3HAYUTH: MPI3BUILIE, 1M 5, TIO
0aThKOBI ClyXada, HOMEp IPYIIH.

Cnucok nitepatypu opopMIIsIETHCS BIANOBIAHO 10 YMHHUX CTaHAApTIB. Y
pa3i BUKOPUCTaHHS B TEKCTI pOOOTH IHIIMX JKepesa HeoOXITHO 3aCTOCOBYBATHU
BIIMOBIHI TIOCWJIAHHA Ha CIUCOK JITeparypu (HANpUKIaA, TMOCWIAHHS Ha
25 c. mxepena, iK€ BMIIIEHO 1O CIUCKY JIITepaTypH Mia HomepoMm 1, Oyme maTu
takuit BUrisA: [1, c. 25]. YV pa3i BUKOpUCTaHHS CTAaTUCTUYHUX JIaHUX, MPUKIIAJIB,
B3STHX 3 Fa3eTHUX MyOJIiKal[ii, TOCUJIaHHS Ha JKepelia TaKoX 000B’sI3KOBI.

3pa3ok opopMIIEeHHS TUTYIBHOT CTOPIHKH HaBEACHO HUXKYE.

KonTponbsHa po6oTa Mae OyTH BUKOHaHA KOKHUM CIIyXaueM 1HJIUB1TYyaabHO,
IpynoBi poOOTH HE PO3TIISAIAIOTHCS.

Sk BUHATOK, poO0Ta MOXKE OyTH PYKOTHCHOIO.

PoGora mae OyTu mnpeacTtaBieHa Ha TMEPEBIPKY 3a JBa THXHI [0
eK3aMEeHaIliiHOT cecli. 3aXuCT KOHTPOJIbHOI POOOTH TIPOBOJUTHCS B MEPIOJT
ex3ameHaniiHoi cecii. CTy/eHT MOBUHEH MOKAa3aTW 3HAaHHS 3 OCHOBHUX MHTaHb
TE€MHU KOHTPOJIbHOI POOOTH.

[Togana po0OoTa OILIHIOETHCS 32 TOBHOTOIO M MOCIITOBHICTIO BUCBITJIICHHS
MUTaHb, CAMOCTIMHICTIO ¥ JIOT1YHICTIO BUKJIQJICHHSI MaTepially, apryMEHTOBaHICTIO
BHCHOBKIB aBTOpa, PIBHEM BIAMOBIJAEH MOMOBIgaya Ha 3alMTaHHS BHKJIajadya Ta

CITyXauiB.



2 TEMATUKA KOHTPOJIBHUX POBIT

Bapianr 1
1. Buau 1okymMeHToOOIrYy.
2. Mogeni enekTpoHHOTO YpsiAyBaHHS.
3. XKuTTeBuil LIMKI €IEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

Bapiant 2
1. Etanu ananizy Ta ontuMizailii JOKyMEHTOOOITY MIAIPUEMCTBA.
2. Omnepariii, 1K1 BUKOHYIOTb 13 BXIIHUMH JTOKYMEHTAMH.
3. OCHOBHI MPOIIEYPH OTPAIFOBAHHS BUXITHUX JOKYMEHTIB.

BapianTt 3
1. Etanu nepexoay 0 €e1€KTPOHHOTO IOKYMEHTOOOIr'Y B OpraHi3alisix.
2. Onepalii npu CTBOPEHHI BHYTPIIIHIX TOKYMEHTIB.
3. Etanu n1okyMeHTOO00Iry B opraHizaiiii.

Bapianr 4
1. Cranii aBTOMarwu3allli JOKYMEHTOOOIry: MamnepoBUd JOKYMEHTOOOIr,
ManepoBUil JAOKYMEHTOOOIr 3 BHKOpUCTaHHSIM aBToHOMHHMX [IK, 3mimanuit
JOKYMEHTOO0OIr 1 6e3manepoBuil JOKyMEHTOOOIT.
2. Cnyx0a JOKyMeHTaliiHoro 3a0esneuyeHHs ynpaBiaiHHA. OCHOBHI
3aBJIaHHS CIIY>KOU TOKyMEHTAI[IHHOTO 3a0€3MeUeHHs yIIPaBIiHHS.
3. InTerpoBaHa cucteMa eJIeKTpOHHOIO JOKYMEHTOOOITY.

Bapiant 5
1. Kpurepii nns BU3HaueHHsI MOTpeOU oprasizauii y BIPOBAKEHHI €JIEKT-
POHHOT'O JOKYMEHTOOOITY.
2. Etanu po3BUTKY KOHIIEIIIIT €JIEKTPOHHOTO 0dicy.
3. OcHoBHI ¢QyHKIII e1eKTpoHHOro odicy. OCHOBHI BUAM 1HPOPMALIHHUX
0oOMIHIB y OpraHizariii.

Bapiant 6
1. Indopmariiitna mosiens oprasizarii
2. Kpurepii nns BuU3HaueHHs MnoTpeOM opraHizamii y BIPOBAKEHHI
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry.
3. [lapameTpu, 10 ONHUCYIOTh JTOKYMEHTOOOIr B oOpradizamii Ta ii
CTPYKTYPHHX MIJPO31IaX.



Bapiant 7
1. EneKTpOHHHI JOKYMEHT.
2. OyHKIIIT eeKTPOHHOT0 TIOKYMEHTA Y CUCTEMI1 YIPaBIIHHS.
3. BuMoru a0 eeKTpOHHOrO TOKYMEHTA.

BapianT 8
1. IlpaBoBuii cTaTyC €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.
2. Enextponnuii mianuc. Enexrponnuii undpoBuii miamnuc.
3. 3aci0 enekTpoHHOro 1UppoBoro mianucy. Binkputuit kirod. OcodbucTtuit
KJIIOU.

Bapiaunt 9
1. JokyMeHTOOOIT Yy CUCTEMI YIPABIIIHHS.
2. KnacudikaiiitHi 03HaK1 JTOKYMEHTIB.
3. 3arajgpHa CTPYKTypa JOKYMEHTAIIMHOTO 3a0e3MeUYeHHs YIIPaBIIiHHS.

Bapiant 10
1. 3oBHIIIHIN 1 BHYTPILIHIA KOHTYP MPOXOAKEHHS JOKYMEHTIB.
2. IlpuHuunu oprasizaiii JOKyMeHTOOOITYy.
3. lokyMeHTaJIbHI TMOTOKM y CHUCTeMl ympaBiiHHA. OCHOBHI BUIHU
JOKYMEHTAJIbHUX TOTOKIB.
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