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ПОРЯДОК ВНЕСЕННЯ НАВЧАЛЬНИХ ПОСІБНИКІВ, КОНСПЕКТІВ (ТЕКСТІВ) ЛЕКЦІЙ, МЕТОДИЧНИХ ВКАЗІВОК, СЛОВНИКІВ, КОНТРОЛЬНИХ РОБІТ ТА ЗАВДАНЬ, ПАМ’ЯТОК ДО РЕЄСТРУ МЕТОДИЧНИХ МАТЕРІАЛІВ ПРОГРАМНОГО КОМПЛЕКСУ «КОМП’ЮТЕРНЕ УПРАВЛІННЯ ВНЗом» ТА ЦИФРОВОЇ

БІБЛІОТЕКИ АКАДЕМІЇ
1.
При внесенні до реєстру методичних матеріалів необхідно подавати наступну інформацію про видання:
- назву кафедри, що відповідає за видання методичного матеріалу;

- номер замовлення;

- номер методичного матеріалу;
- вид методичного матеріалу (консп.лекцій, посібник, ...);

- повну назву методичного матеріалу, повний перелік авторів, рік видання, тип заняття (Лб – лабораторні, Пз – практичні, Сам – самостійні ...), кількість екземплярів;
- повні назви спеціальностей, курс, форма навчання.
2.
При отриманні всієї вище перерахованої інформації виконується занесення до реєстру методичного матеріалу програмного комплексу, а також виведення статистики стану методичного матеріалу кафедр у роздрукованому вигляді.
3.
При доданні до цифрового репозитарію методичного матеріалу використовується роздрукований документ (звіт) статистики методичних матеріалів, та за наявністю електронного документу у секторі оперативної поліграфії ІОЦ документ заноситься до електронної бібліотеки академії.
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